[bookmark: _GoBack]Persondata - Regler for Himmerlands Folkemusikskole

Himmerlands Folkemusikskole er dataansvarlig for de personoplysninger som behandles i foreningen. Derfor har vi vedtaget disse regler for, hvordan personoplysningerne behandles.
Foreningen beder om oplysninger fra kursister, undervisere og bestyrelsesmedlemmer.
Foreningen beder kun om de oplysninger, som behøves for at drive foreningens arbejde, og oplysningerne slettes, når foreningen ikke skal bruge dem længere.
Elever ved Himmerlands Folkemusikskole har mulighed for at tilmelde sig foreningens nyhedsbrev.

Indsamling af oplysninger
- om kursister:
· navn, adresse, e-mail, telefonnummer, fødselsdato,
· cpr.-nr hvis det drejer sig om en borger fra en anden kommune end Rebild kommune, eller hvis Rebild kommune kræver det, f.eks. i forbindelse med særlige tilskudsordninger til pensionister
Oplysningerne gemmes i 5 år.
- om ansatte:
· navn, adresse, e-mail, telefonnummer
· cpr-nr og bankoplysninger til brug for lønudbetaling
· kontaktoplysninger på pårørende, som vi kan kontakte, hvis der skulle blive brug for det
· CV i forbindelse med ansættelse. Foreningen sletter CV'et senest efter 4 måneder. Oplysninger, som er relevante for arbejdet i Himmerlands Folkemusikskolen gemmes indtil ansættelsen ophører, f.eks. uddannelse, kompetencer.
- om bestyrelsesmedlemmer:
· opgave i bestyrelsen
· navn, adresse, e-mail, telefonnummer
· cpr.nr. i forbindelse med udstedelse af fuldmagt (f.eks. til skolens bankkonti)

Databehandling  
Himmerlands Folkemusikskolen benytter følgende firmaer til at behandle persondata:
· Hostmaster.dk til hosting og vedligeholdelse af hjemmesiden, herunder nyhedsbreve 
· FORA har persondata oplysninger om bestyrelsesmedlemmer, den hjemmesideansvarlig og skoleleder
· Fora til lønudbetaling


Dataopbevaring
Himmerlands Folkemusikskole opbevarer persondata for at opkræve deltagerbetaling og for at kontakte kursister med relevante informationer om undervisning eller arrangementer.
Persondata bliver opbevaret i 5 år og slettes derefter. Oplysninger af historisk værdi gemmes længere. Persondata videregives ikke, med mindre der foreligger udtrykkelig samtykke. Himmerlands Folkemusikskole vil altid spørge om tilladelse, hvis der tages portrætlignende fotos i forbindelse med skolens arrangementer, undervisning eller kurser. Vi opbevarer billeder for at kunne dokumentere og synliggøre vores aktiviteter. 
Opbevaringen sker sikkert. Det vil sige, at papirudgaver af persondata gemmes i et aflåst skab eller lokale og digitale informationer gemmes på pc'er eller usb-stik, der kun kan tilgås med password.

Rettigheder
De personer, der gemmes data om, har
· ret til at blive oplyst om formålet med behandling af personens data
· ret til at få oplyst hvilke data foreningen har om personen
· ret til at få rettet eller slettet oplysningerne
· ret til at få udleveret de data, som foreningen har om personen
· ret til at afmelde nyhedsbrev
Klager over databehandlingen rettes til Himmerlands Folkemusikskole eller til Datatilsynet.

Kontaktoplysninger til foreningen:
Kontaktperson: 

Sofie Arlien-Søborg, Skovhusevej 21, 9520 Skørping, tlf. 60748506, mail: s.soeborg@gmail.com





